Информация по подготовке данных для импорта в программы «ОАЗИС» информации по сотрудникам, предоставляемых в налоговые органы.

В связи с тем, что с 2017 года страховые взносы (кроме взносов в ФСС «на травматизм») администрируют налоговые органы (гл. 34 НК РФ), ФНС был утвержден расчет по страховым взносам (Приказ ФНС от 10.10.2016№ ММВ-7-11/551@).
С учетом того, что данных для заполнения сводных разделов отчета по информации сотрудников недостаточно, разработан формат текстового файла, содержащий достаточную информацию по таким расчетам.  Формат разработан на основе ранее существовавших форматов.

Импорт из текстового файла сведений по сотрудникам с 2017 года
имя файла – *.txt, где * - любые символы

Файл состоит из строк, разделитель данных в строке – запятая. Кодировка русских букв – кодовая страница 866 или 1251. В случае отсутствия данных запятые в конце строки могут отсутствовать, если стоит символ конца строки.
Специальные строки


@@@ конец данных по сотруднику


=== конец файла

Специальные строки должны содержать ровно 3 символа, они не должны иметь пробелов в начале и конце строки.

Структура файла


Заголовок файла


Сотрудник 1


90,0,1,1,1,1,0 (признаки застрахованного лица)

00,ПФ,категория 1

Суммы доходов по месяцам Сотрудника 1


00,ПФ,категория 2

Суммы по доходов месяцам Сотрудника 1


00,ПФД,тариф 1,27-1


Суммы по доходов месяцам Сотрудника 1


00,ПФД,тариф,27-2


Суммы по доходов месяцам Сотрудника 1


00,ПФБ


Данные по пособиям, выплаченным за счет средств ФСС

@@@ (конец данных Сотрудника 1)

Сотрудник 2


аналогично


=== (конец файла)

Сотрудники в файле не должны повторяться. У сотрудника категории (в блоках ПФ), комбинации код тарифа + основание (в блоках ПФД) не должны повторяться. В случае отсутствия блоков ПФ и ПФД и наличия строки с кодом 90 создается пустая форма раздела 3 расчета по страховым взносам.
Блок ПФБ содержит информацию по пособиям из ФСС, начисленным в отчетном периоде. При импорте данных вся имеющаяся в базе данных информация по пособиям сотрудника с датой начисления, которая входит в текущий квартал, удаляется и загружаются новые данные. Если отсутствуют данные, которые описаны как обязательные, и для них не указаны значения по умолчанию, вся строка пособия не загружается. Имеющиеся в файле параметры, которые не используются для данного вида пособий, игнорируются. В случае нескольких выплат одного и того же типа пособий в периоде должно быть столько строк в файле, сколько выплачено пособий (например, пособий на рождение ребенка на близнецов в файле должно быть 2 строки данного типа). 
Если данные блок отсутствует у сотрудника, имеющаяся в базе данных информация по пособиям не удаляется. 
Чтобы очистить данные, загруженные или введенные ранее, в файле должен присутствовать пустой блок ПФБ (содержащий только заголовок).  
Заголовок файла.

1 строка файла  

ПФ17,2017,1
	1
	ПФ17
	А4
	Идентификатор строки, фиксировано

	2
	Год (период сведений)
	9999
	отчетный год

	3
	Номер квартала (1-4)
	9
	Фиксировано (1-4)


Строка обязательна. 
Данные по сотруднику

770245645645,999-999-999-99,125,Шохов,Сергей,Борисович,16.11.1975,М,1, ВП,112,1,15.01.2015,21,45 00,456789
	1
	ИНН
	А12
	ИНН

	2
	Страховой номер
	А14
	Страховой номер, в формате 999-999-999 99

	3
	Табельный номер
	А8
	Табельный номер 

	4
	Фамилия
	А40
	Фамилия

	5
	Имя
	А40
	Имя

	6
	Отчество
	А40
	Отчество

	7
	Дата рождения
	Д8
	Дата рождения

	8
	Пол
	А1
	значения М или Ж

	9
	Основной вид договора сотрудника
	А1
	1 – трудовой, 2 – гражданско-правовой  или авторский

при отсутствии значения принимается 1.

	10
	Категория иностранного гражданина для ПФР
	А2
	ВП – временно пребывающий, 

ВЖ – временно проживающий

Используется при формировании данных по сотруднику

	11
	Гражданство (код страны)
	А3
	Код страны гражданства, при отсутствии значения принимается 643 (Россия)

	12
	Признак ЕАЭС
	А1
	=1 или пусто, признак граждан стран ЕАЭС, при отсутствии значение определяется по коду страны гражданства

	13
	Дата увольнения
	Дата
	Дата увольнения

	14
	Тип документа
	А2
	Код документа, удостоверяющего личность ( по классификатору ФНС

	15
	Серия документа
	А6
	Серия документа 

	16
	Номер документа
	А10
	Номер документа


Строка должна следовать либо за заголовком файла, либо за разделителем данных по сотрудникам @@@
Признаки застрахованного лица

90,0,1,1,1,1,0

	1
	90
	А2
	Фиксировано

	2
	номер корректировки
	999
	номер корректировки, при отсутствии в зависимости от выбранного режима импорта:

- с добавлением, добавится следующий номер корректировки сотрудника, в случае отсутствия разделов – 0

- с заменой, будет откорректирован последний (по номеру корректировки) раздел 3, в случае отсутствия добавится раздел с номером корректировки 0

	3
	признак начисления взносов в ПФР
	9
	1 – да, 0 – нет, при отсутствии значения 1

	4
	признак начисления взносов в ФФОМС
	9
	1 – да, 0 - нет, при отсутствии значения 1 

(ВП без признака ЕАЭС – 0)

	5
	признак начисления взносов в ФСС
	9
	1 – да, 0 – нет, при отсутствии значения 1 
(для гражданско-правового договора 0) 

	6
	признак использования льготного тарифа в ФСС для иностранца
	9
	1 – да, 0 – нет, при отсутствии значения 0 
(для ВП без признака ЕАЭС 1)

	7
	признак начисления взносов на дополнительное соцобеспечение
	9
	1 – АВИА, 2 – Угольщики, 0 – не облагается, 
при отсутствии значения 0


Строка обязательная, если данные в ней отсутствуют, они будут  сформированы автоматически по данным сотрудника, имеющимся в файле.
Заголовок строки данных сотрудника по основным тарифам

00,ПФ,ВЖНР
	1
	00
	А2
	Фиксировано

	2
	ПФ
	А2
	фиксированное значение 

	3
	категория плательщика взносов (тариф)
	А4
	категория плательщика, должна соответствовать справочнику,
например НР или ВПНР


Заголовок строки данных сотрудника по дополнительным тарифам

00,ПФД,25,1
	1
	00
	А2
	Фиксировано

	2
	ПФД
	А3
	фиксированные значения

	3
	Код тарифа 
	99
	код тарифа (21-27)

	4
	Дополнительный параметр
	9
	Основание начисления взносов, обязательно для тарифов 23-27

1 – 27-1  
2 – 27-2-18



Блоков ПФ и ПФД может быть несколько, чередование их произвольно, но блоки по категориям плательщика для основных тарифов или кодов тарифов для дополнительных тарифов не должны дублироваться. 
Внутри каждого блока должна быть хотя бы одна строка сумм выплат. 
Суммы выплат

По основному тарифу



01,700000,600000,0,132000.00


02,300000,276000,24000,60720.00,20000,16000,0


По дополнительному тарифу



01,700000,600000,,12000
	1
	01-13
	А2
	код месяца, месяцы должны соответствовать номерам месяцев отчетного периода

	
	
	
	1 квартал – 01,02,03

	
	
	
	полугодие – 04,05,06

	
	
	
	9 месяцев – 07,08,09

	
	
	
	год – 10,11,12

	
	
	
	13 – с начала текущего года до начала отчетного периода (для корректного расчета взносов нарастающим итогом с начала года, не обязательно)

	
	для блока ПФ
	для блока ПФД

	2
	
	число
	всего выплат 
	всего выплат 

	3
	
	число
	Облагаемая сумма в пределах ограничения базы
	Облагаемая сумма

	4
	
	Число
	облагаемая сумма сверх ограничения базы
	сумма взносов

	5
	
	число
	сумма взносов в пределах ограничения базы
	нет

	6
	
	Число
	всего выплат по гражданско-правовым договорам
	нет

	7
	
	Число
	облагаемая сумма  по гражданско-правовым договорам в пределах ограничения
	нет

	8
	
	Число
	облагаемая сумма по гражданско-правовым договорам сверх ограничения
	нет


Строка с данным кодом месяца должна быть только одна в блоке тарифа или категории плательщика сотрудника или отсутствовать. Строки, у которых все суммы пустые, при импорте игнорируются. Количество таких строк по каждому тарифу / категории у сотрудника от 1 до 4 (за 3 месяца отчетного периода и суммы до начала отчетного периода). Коды месяцев должны располагаться в файле по возрастанию. Суммы по гражданско-правовым договорам входят в суммы всего в том числе. 
В случае отсутствия данных запятые в конце строки могут не выводиться
Данные по пособиям из ФСС


00,ПФБ


16456,15.01.2017,ВРНЕТРУД,1,1,,10,01,2017,15.01.2017,6,3,31.01.2017,31.01.2017,

12156.45,2456.15,5000.45,3456.45,ЧАЭС

Заголовок блока

91,ПФБ
	1
	91
	А2
	Фиксировано

	2
	ПФБ
	А3
	фиксированные значения


Данные по строке пособия сотрудника

16456,15.01.2017,ВРНЕТРУД,1,1,,10,01,2017,15.01.2017,6,3,31.01.2017,31.01.2017,

12156.45,2456.15,5000.45,3456.45,ЧАЭС,дочь Маша 7л
	
	
	
	
	Типы пособий, для которых анализируется значение

	1
	Номер документа
	А10
	номер документа
	

	2
	Дата документа
	Д8
	Дата выдачи документа 
	

	3
	Тип пособия
	А8
	Фиксированное значение

ВРНЕТРУД

по временной нетрудоспособности

ДЕКРЕТ

по беременности и родам

БЕРЕМ

в ранние сроки беременности

РОЖДЕН

на рождение ребенка

ДЕТИ

по уходу за ребенком

ДОПВЫХ

оплата дополнительных выходных дней по уходу за детьми-инвалидами

СТРВЗН

страховые взносы на оплату дополнительных выходных дней по уходу за детьми-инвалидами

ПОГРЕБ

на погребение

 ЗНАЧЕНИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНО.
	

	4
	Совместитель
	А1
	Признак, если пособие выплачивается совместителю, указывается 1,0 или пусто.
	ВРНЕТРУД 

ДЕКРЕТ

	5
	Иностранец
	А1
	Признак, если пособие выплачивается иностранному гражданину, указывается 1,0 или пусто. 
	ВРНЕТРУД 

ДЕКРЕТ

	6
	Дети
	А1
	Признак типа пособия по уходу за ребенком

1 – на первого ребенка

2 – на второго и последующих детей

Для указанного типа пособий значение обязательно, в случае его отсутствия для пособий типа ДЕТИ принимается значение 1.
	ДЕТИ

	7
	Дата начала
	Д8
	Дата начала болезни или отпуска по уходу за ребенком. ДЛЯ УКАЗАННОГО ТИПА ПОСОБИЙ ЗНАЧЕНИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНО.
	ВРНЕТРУД 

ДЕКРЕТ

ДЕТИ

ДОПВЫХ

	8
	Дата окончания
	Д8
	Дата окончания болезни или отпуска по уходу за ребенком   ДЛЯ УКАЗАННОГО ТИПА ПОСОБИЙ ЗНАЧЕНИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНО.
	ВРНЕТРУД 

ДЕКРЕТ

ДЕТИ

ДОПВЫХ

	9
	Дни всего
	N
	Количество оплачиваемых дней болезни или отпуска по уходу за ребенком в месяце выплаты пособия  ДЛЯ УКАЗАННОГО ТИПА ПОСОБИЙ ЗНАЧЕНИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНО.
	ВРНЕТРУД 

ДЕКРЕТ

ДЕТИ

ДОПВЫХ

	10
	Дни ФСС
	N
	Количество дней болезни или отпуска по уходу за ребенком пособия, оплачиваемые из ФСС в месяце выплаты. Для указанного вида пособий значение должно быть указано (может быть нулевым, если вся сумма пособия (например, ВРНЕТРУД) оплачивается за счет средств работодателя или из прибыли. В случае отсутствия суммы она принимается равной параметру «Дни всего».
	ВРНЕТРУД 

ДЕКРЕТ

ДЕТИ

ДОПВЫХ

	11
	Дата начисления
	Д8
	Дата начисления пособия.  ЗНАЧЕНИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНО.
	

	12
	Дата выплаты
	Д8
	Дата выплаты пособия. Значение обязательно. В случае его отсутствия принимается равным параметру «Дата начисления».
	

	13
	Сумма
	N12,2
	Сумма пособия всего. ЗНАЧЕНИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНО.
	

	14
	Сумма работодателя
	N12,2
	Сумма пособия из средств работодателя 
	ВРНЕТРУД

	15
	Сумма из прибыли
	N12,2
	Сумма, выплаченная работодателем из собственных средств
	

	
	Сумма, возмещаемая из ФСС рассчитывается как разница суммы всего, суммы работодателя, суммы из прибыли
	

	16
	Сумма из ФБ
	N12,2
	Сумма, возмещаемая из ФБ, обязательны, если есть тип ФБ  В случае отсутствия одного из параметров «Сумма из ФБ» или «Тип ФБ» не пишутся в базу оба параметра.
	ВРНЕТРУД 

ДЕКРЕТ

ДЕТИ

ДОПВЫХ

СТРВЗН

	17
	Тип ФБ
	А8
	Фиксированное значение. Обязательно, если есть сумма из ФБ

значение

описание

типы пособий

ЧАЭС

Чернобыльская АЭС

ВРНЕТРУД 

ДЕКРЕТ

ДЕТИ

МАЯК

Производственное объединение МАЯК

ВРНЕТРУД 

ДЕКРЕТ

ДЕТИ

СЕМИП

Семипалатинский полигон

ВРНЕТРУД

ОСОБР

Подразделения особого риска

ВРНЕТРУД 

ДЕКРЕТ

ДЕТИ

НЕСТР

Зачет нестраховых периодов 

ВРНЕТРУД 

ДЕКРЕТ

ПРОЧ

Прочее

ДОПВЫХ

СТРВЗН

обязательно


	ВРНЕТРУД 

ДЕКРЕТ

ДЕТИ

ДОПВЫХ

СТРВЗН

	18
	Примечание
	“А50”
	Примечание, любой текст. В тексте не допускаются запятые.
	


ПРИМЕР ФАЙЛА 
	1
	ПФ17,2017,1,0

	2
	,018-362-568 54,125,Петров,Сергей,Борисович,16.11.1975,М,1,ВП,156,1

	4
	90,0,1,0,1

	3
	00,ПФ,НР

	5
	01,400000,300000,0,66000.00

	6
	02,400000,400000,0,88000,100000,100000,0

	7
	03,400000,176000,24000,38720,200000,176000,24000

	,8
	00,ПФД,21

	9
	01,400000,300000,20000

	10
	00,ПФД,25,1

	11
	02,400000,400000,8000

	12
	03,400000,400000,8000

	13
	91,ПФБ

	14
	16456,15.01.2017,ВРНЕТРУД,,,,03.01.2017,07.01.2017,5,2,02.02.2017,10.02.2017,15000,3000,2000,5000,ЧАЭС,дочка Маша 15.01.2008

	15
	@@@

	16
	773471985703,137-234-927 62,,Сидоров,Сергей,Сергеевич,18.01.1980,М

	17
	00,ПФ,НР

	18
	90,1,1,1,1

	19
	01,100000,100000,0,22000

	20
	@@@

	21
	===


** В конце файла специальная строка @@@ может отсутствовать 
@

