РАСЧЕТ ПО СТРАХОВЫМ ВЗНОСАМ
Расчет сдаем в налоговую инспекцию не позднее 30-го числа месяца, следующего за отчетным периодом (кварталом, полугодием, 9 месяцам и годом). За 1 квартал 2017 года срок до 2 мая. 
Общая структура отчета:
	Раздел 1

	СВОДНЫЕ ДАННЫЕ

	Расчет взносов (ПФР и ОМС)                                                       Приложение 1.1-1.4

	Расчет взносов (ФСС)                                                                    Приложение 2-4

	Расчет условий применения пониженных тарифов                   Приложение 5-10

	Раздел 2 Сводные данные об обязательствах глав крестьянских хозяйств

	Раздел 3 Персонифицированные сведения по застрахованным лицам


Порядок заполнения в программе ОАЗИС.
На первом экране после входа в программу на верхней панели нажмите первую кнопку
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Сначала заполняем  Раздел 3 по сотрудникам. (Возможны два способа - вручную или
импортом из сторонней бухгалтерской программы).
Заполнение вручную.
На верхней панели вторая слева  кнопка Раздел 3   [image: image2.jpg]&
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Появляется список сотрудников.
Щелкаем два раза на сотрудника, создаем форму.
В заголовке карточки общие сведения по сотруднику такие как:
СНИЛС, ИНН, Дата рождения, Гражданство, Пол, Номер паспорта (или иного документа).
Эти данные берутся автоматически из персональных данных сотрудника (на верхней панели кнопка Сотрудники) и в данной карточке недоступны. Если нужно что то поменять или добавить, идем в список сотрудников, открываем его перс. данные и делаем это там.
В карточке три закладки 
1.  Основные сведения (справочная, заполняется автоматически по данным из других двух      закладок).

2.  По основному тарифу.

3.  По дополнительному тарифу.

Заполням  закладку  "По основному тарифу"
Проверяем тариф, cтавим галочку Рассчитать взносы.
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Проверяем справа галочки в поле "Признаки застрахованного лица в системе", если нужно, то изменяем их.
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Заполняем по месяцам первую колонку  "Сумма выплат".
Заполняем автоматически базу для начисления (кнопка "Рассчитать базу по суммам выплат")   [image: image5.jpg]



Данные из колонки Сумма выплат переносятся в базу. Если база меньше суммы выплат (т.е. не вся сумма облагается взносами, как в случае с больничными), то в базу ставим ту сумму, которая нужна.

Сохраняем данные. Кнопка "Сохранить".  [image: image6.jpg]


  При этом автоматически рассчитываются взносы.

Если у сотрудника начисления по нескольким кодам тарифа, то выбираем другой тариф и проделываем тоже самое для другого тарифа.

Если в организации имеется  Доп. тариф

Переходим на закладку  "По дополнительному тарифу".
Выбираем класс оценки, ставим  галочку "Рассчитать взносы".   [image: image7.jpg]Knacc ouercn (832 v
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Если тарифом облагались все начисления по основному тарифу, то чтобы не набивать цифры заново нажмите кнопку  "Заполнить по основным тарифам".
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Кнопка  "Рассчитать базу по суммам выплат" переносит данные из колонки "Всего выплат" в облагаемую базу. При сохранении  посчитаются взносы.

Если нужны другие суммы, исправьте и затем сохраните. При сохранении взносы будут пересчитываться. 
Обратите внимание, что для каждого основания 27-1 или 27-2 здесь отдельные таблички.
Если вдруг ошибочно заполнили не ту, просто нажмите кнопку "Изменить основание" 

 и данные будут переброшены в другое основание.
Рассчитанные автоматически взносы можно посмотреть на каждой закладке в нижней табличке "Справочно". Это справочные данные для самопроверки. Они на изменяются.

После того как сведения всех сотрудников будут заполнены нужно убедиться, что итоговые суммы по организации совпадают с данными из бухгалтерского учета.
Для проверки можно сформировать любой из удобных отчетов.

Выделите всех сотрудников (или группу) кнопкой "Все сотрудники" и нажмите "Списки".

Сформируйте нужный Вам список. Любой из этих списков можно распечатать или просто сохранить в какой нибудь папке.
_____________________________________________________________________________

Теперь можно перейти к формированию Расчета. Закрываем окно для подготовки персонифицированных сведений. На верхней панели кнопок нажимаем "Сводный расчет". 
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Добавляем расчет [image: image10.jpg]
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Титульный лист заполняется автоматически из реквизитов организации. На титульном листе проверьте код по ОКВЭД.
Здесь (и далее в других разделах) зеленый квадрат справа означает, что в разделе есть данные.

Раздел 1 
СВОДНЫЕ ДАННЫЕ 
заполнять не надо, суммы появятся там автоматически из Приложений которые Вы заполните. 

Начинаме заполнение с последнего раздела 3. Т.е. просто прицепим персонифицированные данные сотрудников которые уже заполнили к разделу 3. 
Для этого нажимаем на самую нижнюю строчку [image: image11.jpg]CIVICOK COTPYAHAKOB
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В новом окне в левом нижнем углу нажимаем  + 
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Появляется список сотрудников у которых сформированы сведения.

В правом верхнем углу нажимаем "ВСЕ СОТРУДНИКИ"  (выделяем всех).
В правом нижнем углу кнопку   [image: image13.jpg]Boifpate





Раздел 3 заполнен. 

Здесь можно еще раз проверить итоги.

Теперь переходим к разделу 1.
Он состоит из трех расчетов

1.  ПФР и ОМС

2.  ФСС

3. Расчет соответствия условий для применения пониженного тарифа

1. Расчет ПФР и ОМС
Нажимаем на подраздел 1.1 – 1.2

Можно заполнить его вручную о данным бухгалтерского учета. Те строчки, которые недоступны для заполнения,  при сохранении будут рассчитаны по вашим данным. Но этот раздел можно автоматически собрать по людям. 
Для этого нажмите кнопку    [image: image14.jpg]& pacnena




Суммы будут собираться по сотрудникам, которые прикреплены к разделу 3.

Далее закрываем это окошко и, если нужно, аналогично заполняем остальные подразделы приложения 1.

2. Переходим в расчет взносов на ФСС.
Приложение 2  "Сводный расчет" можно заполнять вручную.

А можно заполнить автоматически по суммам сотрудников из раздела 3.

Кнопка   [image: image15.jpg]& pacnena




Приложения 3 и 4 заполняются вручную, поскольку в программе нет необходимых данных для автозаполнения данных приложений.

Если Ваша организация имеет пониженный тариф взносов, то нужно затем заполнить нужное приложение (5-10) из раздела "Расчет соответствия условий применения пониженных тарифов".
Проверьте себя, все ли нужные разделы Вы заполнили.

Напротив заполненных разделов стоят зеленые квадраты.
Из этого окна можно распечатать рабочую форму. Это вспомогательная форма для самопроверки. Мы сделали ее в удобочитаемом виде. Бланк со штрих кодом, который сдается в налоговую печатается из окна "Реестр к расчету". Закрываем окно.
На верхней панели нажимаем  [image: image16.jpg]a
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В правом нижнем углу нажимаем "Выполнить".

Затем выводим в файл.

Если нужно, печатаем отчетную форму.

Перед отправкой настоятельно рекомендуем проверить файл текущей версией  программы проверки Tester.

